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Инструкция по приему документов на кандидатов 

в члены муниципальной общественной палаты в пунктах приема
Прием документов ведется представителями муниципальных рабочих групп по переформатированию общественных палат. Для организации приема необходимо завести тетрадь учета принятых документов. В ней учитывать дату приема документов, их названия, от кого приняты документы, время внесения данных, а также места для подписи сдавшего и принявшего документы. 
Кроме того, необходимо иметь в нужном количестве бланки описи принятых документов (в произвольной форме).
 При обращении дежурный оператор пункта приема обязан:


  1. Напомнить об обязательном наличии у обратившегося при себе паспорта, а также о требованиях, предъявляемых к кандидату.

Членом Общественной палаты может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий на территории данного муниципального образования и достигший возраста 18 лет.

Членами Общественной палаты не могут быть:

1) лица, признанные судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

2) лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость;

3) лица, замещающие государственные должности Российской Федерации и Московской области в исполнительных органах государственной власти, должности государственной гражданской службы Российской Федерации и Московской области; главы муниципальных образований Московской области; должности муниципальной службы, депутаты представительных органов муниципальных образований.

Лица, являющиеся членами политических партий, на срок своих полномочий в общественной палате приостанавливают свою деятельность в партии. 
Проверить соответствие данных обратившегося предъявляемым требованиям.

2. После проверки соответствия данных обратившегося предъявляемым требованиям уточнить: от кого обратившийся будет выдвигаться в качестве кандидата в члены общественной палаты. 
После ответа на этот вопрос перечислить перечень необходимых документов согласно таблице.

	№ пп
	Кандидат в члены палаты 

от общественной или иной НКО
	Кандидат в члены палаты 

от инициативной группы
	Кандидат - самовыдвиженец

	1. 
	Заявление от организации, выдвигающей своего кандидата в члены Общественной палаты  (форма № 1) 
	Заявление от инициативной группы, выдвигающей своего кандидата в члены Общественной палаты (форма № 1а) 
	Заявление кандидата-самовыдвиженца

(форма 1б)

	2. 
	Выписка из протокола заседания организации о выдвижении своего кандидата в члены Общественной палаты (форма № 2)
	Выписка из протокола заседания инициативной группы о выдвижении своего кандидата в члены Общественной палаты  (форма № 2а)
	Не менее двух рекомендаций от авторитетных и уважаемых жителей муниципального образования (форма № 5)

	3. 
	Анкета кандидата в члены Общественной палаты 

(форма № 3)
	Анкета кандидата в члены Общественной палаты 

(форма № 3)
	Анкета кандидата в члены Общественной палаты 

(форма № 3)

	4. 
	Краткая информация об организации, выдвинувшей кандидата в члены Общественной палаты

(форма № 4)
	Краткая информация об инициативной группе, выдвинувшей кандидата в члены Общественной палаты  
(форма № 4)
	Краткая информация о рекомендателе 

(в произвольной форме)



В анкете кандидата должна быть запись, что он дает согласие на обработку своих персональных данных. 

Указанные в таблице формы документов должны быть в наличии в необходимом количестве на пункте приема.


В случае отсутствия их можно скачать с сайта Общественной палаты Московской области.

Заполненные обратившимся документы проверить, сверить с его паспортными данными, внести в опись. Копию заполненной описи принятых документов выдать на руки.


  3. На основании принятых документов заполнить список выдвинутых кандидатов в члены общественной палаты (согласно таблице).
	№ пп
	Фамилия, имя, отчество
	Кем выдвинут
	Дата и место рождения
	Должность
	Признание
	Контакты

(телефон, электронный адрес)



  4. Ежедневно, после окончания приема заполненную таблицу с выдвинутыми кандидатами утверждать решением рабочей группы, протокол с приложением списка кандидатов направлять в Общественную палату Московской области (только по электронной почте: opmo.mosreg@mail.ru). 
